Procedura realizacji zadan o$Swiatowych
przez Zespol Placowek Oswiatowych w Slopnicach
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé¢

1. Podstawa prawna realizacji zadan jednostek systemu oS$wiaty z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.

Realizacja zadan o$§wiatowych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢
odbywa si¢ w oparciu o nastgpujace akty prawne:

1)

2)

3)

4)

5)

Art. 30b Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 910): W przypadkach wuzasadnionych nadzwyczajnymi  okolicznosciami
zagrazajgcymi zyciu lub zdrowiu dzieci i miodziezy minister wlasciwy do spraw
oswiaty i wychowania, w drodze rozporzqdzenia, moze czasowo ograniczy¢ lub
czasowo zawiesic¢ funkcjonowanie jednostek systemu oswiaty na obszarze kraju lub
Jjego czesci, uwzgledniajgc stopien zagrozenia na danym obszarze”.

§ 3a, ust. 1 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz.
410 z p6zn. zm.): ,,W okresie od dnia 25 marca 2020 r. do dnia 7 czerwca 2020 r.
zadania jednostek systemu oswiaty, o ktorych mowa w § 2 ust. 1, sq realizowane z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosé, z zastrzezeniem ust. 4 oraz §
3 pkt 2-2e i 4-7”.

§ 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. poz. 493 z pozn. zm.): ,,W okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania  jednostek  systemu  oswiaty wzwigzku z  zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 dyrektor jednostki systemu oswiaty
odpowiada za organizacje realizacji zadan tej jednostki z wykorzystaniem metod i
technik ksztafcenia na odleglosé lub innego sposobu realizacji tych zadan, zgodnie z
przepisami wydanymi na podstawie art. 30b ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo
oswiatowe, zwanego dalej "innym sposobem ksztatcenia".

§ 2, pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w
sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 493 z p6zn. zm.): ,,Zajecia z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ mogg by¢ realizowane w szczegolnosci z
wykorzystaniem Srodkow komunikacji elektronicznej zapewniajgcych wymiang
informacji migdzy nauczycielem, uczniem lub rodzicem”.

Przetwarzanie danych osobowych w ramach edukacji na odleglto$¢ opiera si¢ na
Art. 30a, ust. 1 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U.
22020 r. poz. 910): ,,Inne formy wychowania przedszkolnego, szkoly, placowki,
organy prowadzgce szkoly lub placowki, organy sprawujgce nadzor pedagogiczny
Oraz inne podmioty realizujqce zadania i obowigzki okreslone w ustawie przetwarzajg
dane osobowe w zakresie niezbednym dla realizacji zadan i obowigzkow wynikajgcych
z tych przepisow”.



2. Formy, metody i techniki ksztalcenia na odleglos¢.

Zgodnie z delegacjga wynikajacg z § 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z  zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 493 z p6zn. zm.), Dyrektor
Zespotu Placowek Oswiatowych w  Stopnicach wustalit, iz $rodkami komunikacji
elektronicznej zapewniajacymi wymian¢ informacji mi¢dzy nauczycielem, uczniem lub
rodzicem sg nastepujgce media:

1) Dziennik elektroniczny UONET+ firmy VULCAN,

2) Pakiet aplikacji Office 365 firmy MICROSOFT a w szczegdlnosci aplikacja

Microsoft TEAMS,

3) Poczta elektroniczna,

4) Aplikacja Messenger,

5) Aplikacja WhatsApp,

6) Kontakt telefoniczny.

3. Zasady korzystania z mediow w ramach wymiany informacji miedzy nauczycielem,
uczniem lub rodzicem.

1) Wszystkie kanaty komunikacji wymienione w ust. 2 mogg by¢ uzywane wylacznie
W celu realizacji zadan placéwki oswiatowej a w tym:
— wymiany informacji o dotyczacych organizacji zajec,
— przekazywania materiatow edukacyjnych, wynikow pracy i uwag dotyczacych
realizacji zaje¢,
— realizacji wsparcia pedagogicznego i psychologicznego,
— wymiany informacji z uczniami i rodzicami dotyczacych postgpow i trudnosci.

2) Wobec uczniéw uzywajacych kanatlow komunikacji w celach innych niz wymienione
w punkcie pierwszym, stosowane beda konsekwencje przewidziane w regulaminie
oceniania i klasyfikowania.

3) Wobec nauczycieli uzywajgcych kanatow komunikacji w celach innych niz
wymienione w punkcie pierwszym, stosowane beda konsekwencje przewidziane
w ustawie Karta Nauczyciela oraz Kodeksie pracy.

4) Zasady korzystania z dziennika elektronicznego UONET+ sg opisane w instrukcji
korzystania z dziennika. Ponadto dane osobowe uczniéw i1 nauczycieli (imig,
nazwisko, oddziat) sg przekazywane w ramach integracji do platformy Office 365
aw szczeg6lnosci do ustugi Microsoft TEAMS. Te same dane dotyczace tylko
nauczycieli sg przekazywane w ramach integracji do ustlugi OneDrive firmy
Microsoft.

5) Korzystanie z aplikacji Microsoft TEAMS.

a. Podstawowg platformg do komunikacji z uczniami w ramach prowadzenia zaje¢
jest aplikacja Microsoft TEAMS. Konta uczniéw i nauczycieli w tej aplikacji sa
zaktadane w ramach jej integracji z dziennikiem elektronicznym. Firma Microsoft
przetwarza dane osobowe pobierane z dziennika (imi¢, nazwisko i oddzial) na
podstawie ktorych tworzy konta 0sob, zespoty robocze oraz przypisuje konta 0sob
do odpowiednich zespotow.

b) Zaktadanie nowych zespotdéw jest dozwolone wytacznie za zgodg Dyrektora.



6)

7)

c) Publikacja materialow nie zwigzanych z realizacja obowigzkéw ucznia lub
obowigzkow stuzbowych nauczyciela podlega sankcjom okreslonym w punkcie 2
i3.

d) Nauczyciele korzystajacy z aplikacji majag obowigzek doskonalenia swoich
umiejetnosci w tym zakresie. Rekomendowane sg materiaty dostepne na stronie:
https://news.microsoft.com/pl-pl/features/aka-ms-zdalnaszkola/

e) Zasady przetwarzania danych osobowych przez firm¢ MICROSOFT.

Licencja na ustugi w ramach pakietu Office 365 jest zakupywana przez szkotg.
Zakup ushlugi jest rownoznaczny z przyjeciem warunkoéw korzystania z ustugi
wraz z zasadami polityki prywatnosci. W sytuacjach, gdy przetwarzanie wymaga
zgody, oraz w zakresie dozwolonym przez prawo zaakceptowanie Postanowien
przez Uzytkownika oznacza, ze Uzytkownik zgadza si¢ na zbieranie, uzywanie
i ujawnianie przez Microsoft Tresci i Danych Uzytkownika zgodnie z opisem w
Oswiadczeniu o Ochronie Prywatnosci. W niektorych przypadkach Microsoft
przesle Uzytkownikowi oddzielne powiadomienie i poprosi 0 jego akceptacje
zgodnie z Oswiadczeniem o Ochronie Prywatnosci. Istotne informacje dotyczace
zasad przetwarzania danych osobowych znajdujg si¢ pod ponizszymi linkami:

— Umowa dotyczaca ustug Microsoft (Microsoft Services Agreement, MSA):
https://www.microsoft.com/pl-pl/servicesagreement

— Oswiadczenie firmy MICROSOFT dotyczace ochrony prywatnosci:
https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacystatement

— Zadawanie pytan dotyczacych ochrony prywatnosci przez firm¢ Microsoft:
https://privacy.microsoft.com/pl-pl/privacy-questions

— Lokacja i zabezpieczenie danych:
https://www.microsoft.com/pl-pl/trust-center/privacy/data-location

— Zglaszanie uwag dotyczacych ochrony prywatnosci:
https://www.microsoft.com/pl-pl/concern/privacy

Komunikacja za pomocg poczty elektronicznej odbywa si¢ przy uzyciu kont
pocztowych zarejestrowanych w dzienniku elektronicznym, kont zatozonych na
domenie zposlonice.onmicrosoft.com zatozonych w zwigzku z integracja dziennika
elektronicznego z platformg Office 365, lub kont stuzbowych zalozonych na domenie
zpo.slopnice.pl.

Zasady komunikacji za pomocg komunikatorow Messenger 1 WhatsApp.

Nauczyciele i uczniowie mogg si¢ komunikowaé¢ za pomocg komunikatoréw
Messenger 1 WhatsApp, jezeli taki sposdb komunikacji zostat ustalony z grupa
klasowa. Komunikacja odbywa si¢ za pomoca numerdéw telefonéw udostepnionych
przez uczniow za zgodg ich rodzicow oraz nauczycieli za ich zgoda. Ze wzgledu na
konieczno$¢ zapewnienia ptynnosci komunikacji przyjmuje si¢, iz podanie numeru
telefonu jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na jego przetwarzanie. Nauczyciele
po zakonczeniu dziatan zwigzanych ze zdalng edukacjg sa zobowigzani do usunig¢cia z
pamigci swoich urzagdzen elektronicznych wszystkich danych adresowych uczniéw. Sa
takze zobowigzani do zniszczenia wszelkich roboczych ewidencji tych danych na
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no$nikach papierowych. W szczeg6lnosci powinni to wykona¢ z uzyciem niszczarek
dostepnych w sekretariacie szkoty.

8) Komunikacja telefoniczna odbywa si¢ z zastosowaniem tych samych zasad
okreslonych w punkcie 6 dotyczacych komunikatorow.

4. Przekazanie do wiadomoSci.
Niniejsza procedura podlega publikacji na stronie internetowej szkoty.



